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A. MEMULAI APLIKASI
1. Login Aplikasi

Untuk memulai aplikasi Simangga ini terdiri dari 2 cara yakni melalui

aplikasi Geulis atau membuka langsung aplikasinya.

a. Geulis
Buka aplikasi internet browser (dapat menggunakan seluruh aplikasi
internet browser seperti: Internet Explorer, Micorsoft Edge, Google
Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari dan lain-lain) lalu ketikkan

alamat https://bbpombandung.app/geulis atau https://192.168.31.15

lalu pilih apliokasi SIMANGGA pada Menu, seperti tampak pada

gambar 1.1
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Gambar 1.1
Setelah itu akan ditampilkan menu login seperti tampak pada gambar
1.2 lalu masukkan username dan password pengguna.
b. Aplikasi Simangga
Buka aplikasi internet browser lalu ketikkan alamat

https://bbpombandung.app/simangga atau

https://203.176.176.28/simangga dan login pada aplikasi dengan

menggunakan username dan password yang diberikan oleh
administrator aplikasi. Maka akan tampil halaman login seperti pada

gambar 1.2.
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Gambar 1.2
2. Dashboard
Setelah pengguna melakukan login pada aplikasi maka akan tampak
halaman beranda dashboard aplikasi. Halaman dashboard ini terdiri dari
beberapa infografik terkait realisasi anggaran secara keseluruhan, jumlah
transaksi, sisa anggaran, persentasi capaion penggunaan anggaran,
realisasi per Bidang dan realisasi Jenis Belanja.

a. Realisasi Transaksi Anggaran

Rp.47,101,471,000

Tahun Anggaran 2020

Rp.30,333,574,516

Total 3038 Transaksi

Rp.15,495,821,484 66.19 % ‘J

Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran

Gambar 1.3
b. Realisasi per Bidang
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Gambar 1.4
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c. Realisasi per Output

Realisasi Anggaran Per Output
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Gambar 1.5

d. Realisasi per jenis Belanja

Realisasi Jenis Belanja - x

O Belanja Pegawai Rp.19,215,511,456
O Belanja Barang Rp.10,575,571,945
(@] Belanja Modal Rp.569,671,115

Total Realisasi Belanja Rp.30,360,754,516

Gambar 1.6

e. Realisasi per Sumber Dana

Realisasi Sumber Dana - x

O sumber Rupiah Murni Rp.29,211,507,200
Sumber PNBP Rp.1,149,247,316

Total Realisasi Belanja Rp.30,360,754,516

Gambar 1.7
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3. Data Transaksi Selesai
a. Data Realisasi Bulanan
Data realisasi bulanan, ditampilkan dalam bentuk grafik sebagai

berikut:

REALISASI ANGGARAN

3165.003  Sampel Makanan Rp.648,318,000 Rp.15,564,660 Rp.632,753,340 Rp.20,649,780 Rp.627,668,220
yang Diperiksa

2 3165004 SaranaProduksi Rp.749,510,000 Rp.51,669,800 Rp.697,840,200  6.89 Rp.62,882,250 Rp.686,627,750 8.39
Obat dan Makanan
yang Diperiksa

3 3165.005  Sarana Distribusi Rp.1,415,819,000 Rp.121,895,000 Rp.1,293,924,000 8.61 Rp.163,985,000  Rp.1,251,834,000 1158
Obat, Obat
Tradisional,
Kosmetik, Suplemen
Kesehatan dan
Makanan yang
Diperiksa

4 3165.011  Laporandukungan Rp.200,790,000 Rp.0 Rp.200,790,000 0.00 Rp.3,000,000 Rp.197,790,000 149
investigasi dan
penyidikan obat dan

Gambar 1.8
b. Data realisasi Total
Data realisasi total ini ditampilkan dalam 4 sub grafik yaitu

1) Data realiasi anggaran Bidang

REALISAS| ANGGARAN BIDANG -

Tata Usaha Rp. 31,092,548,000,00 Rp. 23,705,438,938,00 Rp. 7,387,109,062,00  76.24%
2 Pengujian Rp. 4,834,862,000,00 Rp. 2,323,188,454,00 Rp.2,511,663,546,00  48.05%
3 Pemeriksaan Rp. 2,174,160,000,00 Rp. 1,367,030,645,00 Rp. 807,129,355,00  62.88%
4 Penindakan Rp. 989,255,000,00 Rp. 545,773,100,00 Rp. 443,481,900,00  55.17%
5 Infokom Rp. 5,379,481,000,00 Rp. 1,617,468,939,00 Rp.3,762,012,061,00  30.07%
6 Loka Tasik Rp. 664,757,000,00 Rp. 415,225,766,00 Rp.249,531,234,00  62.46%

Loka Bogor Rp. 694,333,000,00 Rp. 357,500,774,00 Rp.336,832,226,00  51.49%

TOTAL Rp. 45,829,396,000,00 Rp. 30,331,636,616,00 Rp. 15,497,759,384,00 -

Gambar 1.9
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2) Data realisasi anggaran Output

‘ REALISASI ANGGARAN OUTPUT -
3165.003  Sampel Makanan yang Diperiksa Rp.648,318,000 Rp.152,366,040 Rp.495,951,960 23.50

2 3165.004  Sarana Produksi Obat dan Makanan yang Rp.749,510,000 Rp.345,025,926 Rp.404,484,074 46.03
Diperiksa

3 3165.005 Sarana Distribusi Obat, Obat Tradisional, Rp.1,415,819,000 Rp.778,839,250 Rp.636,979,750  55.01
Kosmetik, Suplemen Kesehatan dan
Makanan yang Diperiksa

4 3165.011  Laporan dukungan investigasi dan Rp.200,790,000 Rp.35,968,100 Rp.164,821,900 17.91

penyidikan obat dan makanan

5 165012  Lab ium Obat dan Rp.2,995,283,000  Rp.1,724,739,062  Rp.17270,543938  57.58
Makanan yang sesuai Good Laboratory
Practice

6 3165014 Perkaradibidang Penyidikan Obat dan Rp.936,485,000 Rp.580,542,150 Rp.355,542,850 62.03

Makanan di Jawa Barat

7 3165.081  Sampel Obat, Obat Tradisional, Kosmetik Rp.1,421,106,000 Rp.596,919,346 Rp.824,186,654 42.00
dan Suplemen Kesehatan yang Diperiksa

Gambar 1.10

3) Data realisasi anggaran Jenis Belanja

REALISASI JENIS BELANJA =

Belanja Pegawai Rp.24,245,471,000 Rp.19,215,511,456 Rp.5,029,959,544 79.25%
2 52 Belanja Barang Rp.22,211,000,000 Rp.10,575,571,945 Rp.11,635,428,055 47.61%
Belanja Modal Rp.645,000,000 Rp.569,671,115 Rp.75,328,885 88.32%

TOTAL Rp.47,101,471,000 Rp.30,360,754,516 Rp.16,740,716,484 -

Gambar 1.11

4) Data realisasi anggaran Sumber Dana

REALISAS| SUMBER DANA -

Rupiah Murni Rp.45,065,203,000 Rp.29,211,507,200 Rp.15,853,695,800  64.82%

2 PNBP Pendapatan Negara Bukan Pajak Rp.2,036,268,000 Rp.1,149,247,316 Rp.887,020,684 56.44%

TOTAL Rp.47,101,471,000 | Rp.30,360,754,516 | Rp.16, 4 -

Gambar 1.12
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4. Struktur dan Role Menu Pengguna
a. Petugas/User

Petugas adalah pengguna yang mempunyai hak akses sebagai orang
yang bertugas mengajukan data tagihan baik berupa LS Perjalanan, LS
Penyedia dan UP/Kwitansi. Petugas 1 atau beberapa orang yang
ditugaskan oleh Bidang/Bagiannya untuk mengelola tagihan/anggaran
kegiatan. Petugas bidang terdiri dari:
1) Petugas Bagian Tata Usaha

2) Petugas Bidang Penguijian

3) Petugas Bidang Pemeriksaan

4) Petugas Bidang Penyidikan

5) Petugas Bidang Infokom

6) Petugas Loka POM Kota Tasikmalaya
7) Petugas Loka POM Kota Bogor

Petugas dapat diberikan hak aksesnya oleh Administrator Aplikasi
Simangga, dan diberikan data output sesuai Bagian/Bidangnya masing-
masing jadi 1 petugas Bidang/Bagian hanya dapat mengajukan data
tagihan berdasarkan Bidang/Bagiannya saja. Berikut contoh tampilan

menu Petugas pada gambar 1.13.

n 0 ® V% =

& Yadi Cahyadi, .Kom

Rp.47,101,471,000 Rp.30,333,574,516

Tahun Anggaran 2020 Total 3038 Transaksi

)

Rp.15,495,821,484 66.19* ‘J

Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran
© o

Realisasi Anggaran Bidang - %

Gambar 1.13
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b. Verifikator
Verifikator adalah pengguna yang bertugas memverifikasi berkas
tagihan yang diajukan oleh Petugas Bidang/Bagian. Verifikator
mempunyai jabatan sebagai Verifikator Keuangan yang berada di
bawah Sub Bagian Program dan Evaluasi, Bagian Tata Usaha. Verifikator
mempunyai tugas dalom aplikasi sebagai penerima berkas baik fisik
maupun dalam sistem, mengajukan revisi tagihan, proses tagihan dan
entri SPM apabila data tagihan telah diproses. Contoh menu dari

verifikator:

bbpombandung.app, I n o ®

S Fina Silfiani, A.Md

M VERIFIKATOR

Rp.47,101,471,000 Rp.30,333,574,516

_ Tahun Anggaran 2020 Total 3038 Transaksi
MONITORING

@ Dashboard o °

B Lihat Data Realisasi

¢ roA

Rp.15,495,821,484 66.19% ‘J

Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran
i Kontrak

< ©

Realisasi Anggaran Bidang - x

. PAGU NN Realisas|
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Gambar 1.14
c. Bendahara
Bendahara adaloh pengguna yang mempunyai jobatan sebagai
Bendahara Pengeluaran pada Balai Besar Pengawas Obat dan Makanan
di Bandung dan bertugas di bawah Sub Bagian Program dan Evaluasi.
Bendahara mempunyai tugas dalam aplikasi yang memiliki wewenang
dalam pencairan anggaran (Entri data SP2D dan proses berkas GUP =
Gabungan Uang Persediaan) dan menyatakan data berkas tagihan telah
selesai diproses sampai dengan pencairan anggaran. Contoh tampilan

menu Bendahara:
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bbpombandung.app i In @ & ) I

& Dion Kurniawan, A.Md

Rp.47,101,471,000 Rp.30,333,574,516

ONITORING Tahun Anggaran 2020 Total 3038 Transaksi

@ Dashboard

B Lhatpa
Rp.15,495,821,484 66.19 % 4
Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran J

Realisasi Anggaran Bidang

Gambar 1.15

d. PPABP (Pejabat Pengelola Anggaran Belanja Pegawai)

W FAGU NN Realisasi
35000000000

30000000000
e 25000000000

[# Laporan Periodik 20000000000

Lapo dik

15000000000

Petugas yang mempunyai role dalam penginputan tagihan belanja
pegawai seperti Gaji Pegawai, Uang Makan Pegawai, Tunjangan
Kinerja Pegawai, Kekurangan Gaiji dan lain sebagainya yang masuk ke

dalam rumpun akun belanja pegawai.

Rp.47,101,471,000 Rp.30,383,170,076

Tatal 3068 Tran

,446,225,924
=

o

Gambar 1.16
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e. Kuasa Pengguna Anggaran/KPA
Menu aplikasi untuk role KPA adalah sebagai berikut:

[ C o QD a- bbpombandung.app, - @ moe »~» v %

= &£ Dra. Hardaningsih, Apt, MHSM.

Rp.47,101,471,000 Rp.30,333,574,516

— Tahun Anggaran 2020 Total 3038 Transaksi
MONITORING

@ Dashboard

B LihatDa
Rp.15,495,821,484 66.19 % ‘J

Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran

[ Laporan Periodik

Realisasi Anggaran Bidang

Laporan Periodik
N FAGU NN Realisasi
35000000000

30000000000
25000000000

20000000000

f. Pejabat Pembuat Komitmen/PPK

15000000000

Gambar 1.17

Menu aplikasi untuk role PPK adalah sebagai berikut:

bbpembandung.app, ® moe -~ W s =

& Sofiyani Chandrawati Anwar, S.Si, Apt. M.Si.

Rp.47,101,471,000 Rp.30,333,574,516

Tahun Anggaran 2020 Total 3038 Transaksi
MONITORING

@ Dashboard

B LihatD

Rp.15,495,821,484 66.19 * ‘J

Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran

@ Kontrak

LAPORAN
Realisasi Anggaran Bidang - x

[# Laporan Pe

B PAGU BN Realisasi
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Gambar 1.18
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g. Struktural
Menu yang terdapat dalam aplikasi seperti pada gambar 1.19

(= Cc @ Q| &~ bbpombandung.app: - @ f nWoe » v %

H 2 Agung Purwanto, 5.5i, MLQAM
Rp.47,101,471,000 Rp.30,333,574,516

- Tahun Anggaran 2020 Total 3038 Transaksi
MONITORING

@ Dashboard
B Lihat

& PoA

Rp.15,495,821,484 66.19 % ‘J

- Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran
@ Kontrak

LAPORAN

[ Laporan Periodik ~ Realisasi Anggaran Bidang

N PAGLU NN Realisas!
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20000000000

15000000000

Gambar 1.19
h. Pejabat Pengadaan
Pejobat pengadaan juga dapat memproses seluruh output yang ada
dalam anggaran, jadi tidok dibatasi dengan Bidang/Bagian tempat
pejabat tersebut berada dalam organisasinya. Menu pada Pejabat

Pengadaan seperti tampak pada gambar 1.20

&« > @) 0 & bbpombandung.app) - @ 0 o @ »

2 Nina Listiani, S.Psi

Rp.47,101,471,000 Rp.30,333,574,516

Tahun Anggaran 2020 Total 3038 Transaksi
MONITORING

@ Dashboard

Rp.15,495,821,484 66.19 % ‘J

Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran
f# Kontrak

B Peng

Realisasi Anggaran Bidang - x

LAPORAN

[# Laporan Periodik B PAGU I Realisasi
35000000000

riodik

30000000000

26000000000

20000000000

https://bbpombandun; ngga 15000000000

Gambar 1.20
i. Staf PPK
Staf PPK adalah Pejabat yang ditugaskan secara khusus oleh PPK Satuan
Kerja Balai Besar POM di Bandung, oleh karena itu Staf PPK juga dapat

Petunjuk Teknis SiManGga Ver. 2.0 ]l



memproses seluruh data output dalam anggaran. Menu Staf PPK dapat

dilihat pada gambar 1.21.

&« c @& @ a-o bbpombandung.app - @ mweoe® W%

= & Arni Retnasari, A.Md

Rp.47,101,471,000 Rp.30,333,574,516

Tahun Anggaran 2020 Total 3038 Transaksi
MONITORING

Dashboard

8 Rp.15,495,821,484 66.19 % ‘J

Total Sisa Anggaran Total Realisasi Anggaran

Realisasi Anggaran Bidang

LAPORAN

[#' Laporan Periodik N FAGU B Realisasi
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Gambar 1.21
i- Admin

Seorang administrator mempunyai fungsi sebagai Backend aplikasi,
yaokni mengatur seluruh fungsi dan daota master daloam aplikasi
diantaranya:
1) Pengelolaan master data POK

- Import data excel POK/POK Revisi

- Pengaturan Entitas Program, Kegiatan, Output, Komponen, Sub

Komponen, Akun dan Detail pada POK
- Input data manual POK

Secara garis besar tampilan pada pengaturan POK sebagai berikut:

bbpembandung.app

LW N
& Yadi Cahyadi

+ Tambah Data POK
Manual

Import Data POK Tahun Anggaran 2020

Browse... Nofileselected. m

Data POK Tahun Anggaran :oz

Show w0 & entries Search:
Harga
No+' Kode Kegiatan Kategori Bidang Volume Satuan Satuan Jumlah Action
1 063.0L06  Program Pengawasan [ Program | ealai 0 0 47,201,471,000 m

Obat dan Makanan

2 3165 Pengawasan Obat dan [ Kagiatan | Balai 0 0 47,101,471,000 m

Makanan di Seluruh
Indonesia

3 3165003 Sampel Makanan yang [ outpu | 1353 sampel 0 648,318,000 m

Diperiksa

Gambar 1.22
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2) Pengelolaan master data Output
- Pengaturan data output dari POK yang telah diimport
- Input data output (apabila ada)

Tampilan menu pada pengelolaan data POK sebagai berikut:

bbpombandung.app: @1 z W e =

& Yadi Cahyadi

v =+ Tambah Data Manual

(C} Data Qutput
Show 10 2 entries Search:

E No Kode Kegiatan Jumlah Action

1 3165.003 Sampel Makanan yang Diperiksa Rp. 648,318,000
@

2 3165.003.001  Pelaksanaan cleh BB/BPOM Rp. 604,973,000
B
e 3 3165.003.002  Pelaksanaan oleh Loka POM | Rp. 26,690,000 m
o] 4 3165.003.003  Pelaksanaan oleh Loka POM II Rp. 16,655,000 m

4 X .

5 3165.004 Sarana Produksi Obat dan Makanan yang Diperiksa Rp. 748,510,000 m
=z

6 3165.004.001  Pelaksanaan oleh BB/BPOM Rp. 593,400,000 m

7 3165.004.002  Pelaksanaan oleh Loka POM | Rp. 44,190,000 m

8 3165.004.003 Pelaksanaan oleh Loka POM || Rp. 111,920,000 m

Gambar 1.23
3) Pengelolaan data Pengguna
- Menambahkan pengguna
- Mengatur hak akses/role pengguna
- Mengedit/menghapus pengguna

Tampilan menu pengelolaan data pengguna sebagai berikut:

bbpombandung.app e @ 9 D @

DATA PENGGUNA
A4 Show s = entries Search:
N; Tgl
¢ No Bidang ama . NIP Pegawai Username Email Level ¥
Pegawai Entry
1 Admin YadiCahyadi - admin yadi.cahyadi@pom.go.id [ admin | 2019-10
01:45:2¢
E 2 0 General User  Nina Listiani, 198112232006042002  198112232006042002 nina.listiani@pom.go.id m 2019-10
; S.Psi 01:45:2¢
(2]
B 3 \ﬁ\ Pemeriksaan  Asep Dani - dani pemeriksaan@gmail.com [ user | 2019-10
02:32:4:
¢
4 ’ General User  Rina 197, 122002 197805222003122002  rina.suher go.id o 2019-11
& Fatmawati 05:54:3¢
" Suhendar, ST,
¢ MSi.
&
5 Penindakan  Agung - agung penindakan@gmail.com [ user | 2019-11
13:15:3¢
6 Q Tata Usaha Fina Silfiani, 198911092015022004  198911092015022004 fina.silfiani@pom.go.id verifikater]  2019-11
AMd 07:00:0¢
P N [

Gambar 1.24
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4) Pengelolaan data transaksi
Setiap transaksi yang masuk, pengaturan untuk edit dan hapus dapat

dilakukan oleh admin sebagai berikut:

bbpombandung.app;

DATA TRANSAKSI SELESAI

v Show 10 % entries Search:
¢ NO EOIF BIDANG
. BERKAS
1 TR-03805 uP Diajukan m Nina TataUsaha  3165.994.002.G.521811 Biaya pen
Listiani, Materai d:
S.Psi kegiatan
operasion
[ perkantor
2 TR03723 LSPenyedia  ([EIITEY Nina TataUsaha  3165.994.002..523111 Fina Silfiani, Pekerjaan
¢ Listiani, AMd Pemelihai
S.Psi Pantry Ge
=] Lantai 3d
rangka
rd Pemelihal
= GedungK
3 TR03722 LSPenyedia  [ETIIIINTEY m Nina TataUsaha  3165.994.002.8.523121 Fina Silfiani, Kegiatan
Listiani, AMd Pemelihai
S.Psi Split dari
Kegiatan
Perbaikan
S
Gambar 1.25
5. Laporan

1) Laporan Periodik
Laporan periodik dibuat berdasarkan keriteria waktu tertentu, yakni bisa
dipilih berdasarkan laporan dari dan sampai tanggal pada tahun
anggaran berjalan. Laporan periodik sesuai gambar 1.26 sebagai

berikut:

& Rina Fatmawati Suhendar, ST. M.Si.

Realiasasi Periodik Realisasi / Periodik

Pencarian Transaksi -

Tanggal Mulai

10/01/2020 Q

Tanggal Akhir

10/30/2020 L]

Copyright © 2020 Balai Besar POM di Bandung - Contac Us (yadi.cahyadi@pom.go.id) Version 2.0

Gambar 1.26
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2) Laporan Realisasi
Laporan realisasi adalah laporan keseluruhan transaksi berdasarkan
seluruh proses transaksi keuangan secara keseluruhan, jadi seluruh
transaski termuat dalam laporan ini dari mulai diajukan data tagihan
oleh Petugas Bidang/Bagion sampai dengan data pencairan oleh
Bendahara Pengeluaran. Laporan Realisasi sesuai gambar 1.27 sebagai

berikut:

[. Opening realisasi_anggaran_20-10-2020_07-30-... l

You have chosen to open:
o realisasi_anggaran_20-10-2020_07-30-28.xIsx

which is: Microseft Excel Workbook (.xlsx) (438 KB)
from: https://bbpombandung.app

What should Firefox do with this file?

(o]

Open with Microsoft Excel (default)
© save File

Do this automatically for files like this from now on.

cancel | [CTENN

Gambar 1.27
Laporan ini dicetak dalam bentuk format spreadsheet dengan type
ekstension .XLSX (type dokumen standar dalam pemakaian Micorosoft
Office 2007 dan versi setelohnya atau pengolah dokumen lainnya

dengan type dokumen sama).
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B. MODUL PENGAJUAN TAGIHAN

1. Pengajuan Tagihan dari Bidang/Loka

Setelah Petugas Bagian/Bidang melakukan autentifikasi aplikasi/login

aplikasi maka disajikan menu-menu sebagai berikut:

a.
b.
C.
d.

e.

f.

Dashboard

Lihat Data Transaksi
POA

Kontrak

Pengajuan Tagihan

Laporan

Untuk pengajuan tagihan dengan langkah-langkah sebagai berikut

1)

LS Perjalanan
Untuk membuat data tagihan LS Perjalanan maka pilih menu
Pengajuan Tagihan kemudia pilih submenu LS Perjalanan. Setelah itu

akan muncul tabel transaksi LS Perjalanan, kemudian klik tombol
yang berada diatas tabel transaksi seperti tampak

pada gambar 2.1.

[ Tambah Transaksi

DATA TRANSAKSI LS PERJALANAN

Show 25 ¢ |entries Search:
JENIS TeL "“:
TAGIHAN | PENGAJUAN MAS
- PENERIMAAN -
1 TR03803 LS Awal 200ctober AuliaN
1B PengajuanTagihan < 2020 Hudriyah
T 2 TR03801 m Ls Awal 200ctober AuliaN
2020 Hudriyah
[# Laporan Periodik v
3 TR-03800 m s 20 October AuliaN
Rampung 2020 Hudriyah
4 TR3799 Ls 20 October Asep Dani
Rampung 2020
5 TR03798 s 200ctober Asep Dani
Rampung 2020
6 TRO3T9T m Ls 20 October Asep Dani
Rampung 2020

Pada sub menu Ini dibedakan menjadi 2 jenis tagihan yakni tagihan
LS Awal dan LS Rampung. tampilan untuk tabel jenis tagihan LS
Rampung/Awal sebagai berikut:
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DATA TRANSAKSI LS PERJALANAN

aaaaaa

Show 25 & entries
JENIS TGL ;A'“ VERIFIKATOR TGL STATUS STATUS MATA ANGGARAN
TAGIHAN PENGAJUAN PENERIMAAN BERKAS REVISI KEGIATAN
PENERIMAAN
2% TR-03812 Et:mh s Ricky [ ¢5 oxtober 2z |  ciejutan
ampun

21 October 3165.005,002.061.A.5241
Rampung 2020 Nugraho,

SAkun

20October Ficky BN Finasitfani, 210ctober2020 () 3165.005.002.081A5241
2020 Nugroho, AMd
SAkun

Gambar 2.2
a) LS Awal
pada tagihan LS Awal terdapat beberapa kali proses Input dan
proses yakni Input tagihan, proses verifikasi, Input
pengembalian, dan selesai. Untuk Input pengembalian, apabila
status berkas tagihan DALAM PROSES. seperti tampak pada
gambar diatas. Menu Input pengembalian LS Awal dengan

menekan tombol dapat dilihat pada gambar sebagai berikut:

Pengembalian Realisasi Belanja

Gambar 2.3
Status pada tabel BELUM PENGEMBALIAN apabila belum diinput

pengembalian:

28 TR-03748 LS Awal

Gambar 2.4
Status pada tabel jika Sudah Input pengembalian:

10 TR-03290 @ Input Pengembalian IR
Sudah Input m
Gambar 2.5

b) LS Rampung
pada tagihan LS rampung prosesnya terdiri dari Input tagihan,

proses verifikasi dan selesai.
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Pada sub menu Tambah Transaksi akan tampil form pengajuan
transaksi LS Perjalanan dan diisi sesuai inputan pada form seperti
tampak pada gambar 2.6. ketika inputan pada form sudah terisi
semua moaka klik tombol \ yg ada pada sebelah kanan

bawah form, jika ingin menghapus inputan form maka klik

tombol

Secara garis besar menu input transaksi perjalanan dinas adalah

sebagai berikut:

Transaksi LS Perjalanan Dinas Form / LS Perjadin
Tambah Transaksi -
Kode Transaksi Batas Tanggal Verifikasi
TR-03807 10/25 /2020
Tanggal Pengajuan Bidang
10/20/2020 Pengujian
Petugas Nilai Tagihan
Rina Fatmawati Suhendar, ST. M.Si. Rp. ¢ .00
Tanggal Surat Tugas Tanggal Pelaksanaan Kegiatan
10/20/2020 @ 10/20/2020
Nomor Surat Tugas Nama Kegiatan
Y
Pelaksana Kegiatan
V. s
Kode Belanja -
Jenis Belanja Jenis Tagihan
Pilih Jenis Belanja j Pilih Jenis Tagihan j
Jenis Kontrak Sumber Dana
Pilih Jenis Kontrak j Pilih Sumber Dana j
Kode Anggaran =
Kode Output | Sub Output Kode Sub Komponen
Pilih Kode Output O, Pilih Kode Sub Komponen j
Kode Komponen Kode Akun Belanja
Pilih Kode Komponen j Pilih Akun Belanja ﬂ
e
Copyright © 2020 Balai Besar POM di Bandung -- Contac Us {yadi.cahyadi@pom.go.id) Version 2.0

Gambar 2.6

Petunjuk Teknis SiManGga Ver. 2.0 18



Setelah semua inputan dalam form terisi maka klik tombol Kirim
agar form tersimpan dalom database. Data yang berhasil
tersimpan akan muncul dalam tabel transaksi sesuai pada
gambar 2.1 diatas dengan status berkas DIAJUKAN. Data yang
sudah tersimpan tidak dapat dilakukan perubahan sebelum ada
proses REVISI oleh Verifikator. Setelah proses entri data tagihan LS
Perjalanan selesai maka selanjutnya Cetak Form Pengajuan untuk
mengajuakan berkas fisik dari tagihan tersebut seperti tampak

pada gambar 2.7. Hasil cetak dokumen tampak pada gambar

BATAS
- REALISASI JENIS e
PENGEMBALIAN TAGIHAN
+ PENERIMAAN
1

TR-03803 LS Awal 20 October Aulia N
2020 Hudriyah
Gambar 2.7

FORMULIR VERIFIKASI T.A. 2020

L Trarossn TH-01418 '| LS Namgung
Tangpu Pargauan 0004

s e o Rardrakied
MK 1R B 0 21115

Sumizar Dus P
g Honor pes bt KFA.

umish Tagihinn [R50 o

Paruges Suptian Lingga || - P—

urst Tuges

3 [Nerminail

4 [Wuilared { Tands Terims Pernbiyann
8 [Frireciun Bays Porjanan Din (FEFO|
# [Daiar Pargaiuaren Fil [DPF)

7 |kl Pargaksaran Pl

|l Tkt & Bosrdng P

Turcha Tarrgan
Tanggal Unaiian Veribaiar | Puges

N - i o il Ling gl pengarmied an dakurmen oish Pabgi apabis eds perfsican doksmen dar seriikalsr

Taingrgal ewtmbe: 14-Mary- 2000

Gambar 2.8
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2) LS Penyedia

Untuk membuat data tagihan LS Perjalanan maka pilih menu

Pengajuan Tagihan kemudian pilih submenu LS Perjalanan.

2 Rina Fatmawati Suhendar, ST. M.Si.

DATA TRANSAKSI LS PENYEDIA

Show 25 : entries Search:

BATAS
KODE JENIS oL ToL STATUS
FORMULIR PETUGAS WAKTU VERIFIKATOR
TRANSAKS! TAGIHAN  PENGAJUAN PENERIMAAN BERKAS|
» PENERIMAAN
1 TRO3723 m LSPenyedia 16 October Nina EEZDETD  Finasilfian, 19October2020  [EILTY
I8 Pengajuan Tagihan 2020 Listiani, AMd
S.psi
LAPORAN
2 TRO3722 LSPenyedia 16 October Nina Fina Silfiani, 190ctober2020 [T
[# Laporan Periodik 2020 Listiani, AMd
S.Psi
3 TRO3789 m LSPenyedia 20 October Nina [25 october 2020 ] [ bisjusan
2020 Listiani,
s.psi
4 TRO3725 LSPenyedia 16 October Nina Fina Silfiani, 190ctober20z0  [IEIEE
2020 Listiani, AMd
s.psi

Gambar 2.9
Setelah itu akan muncul tabel transaksi LS Perjalanan, kemudian klik

yang berada diatas tabel transaksi seperti tampak
pada gambar 2.10

[# Tambah Transaksi
DATA TRANSAKSI LS PENYEDIA

Show 25 & entries Search:

BATAS
KODE FORMULIR " Teb WAKTU VERIFIKATOR
TRANSAKS! PENGAJUAN
PENERIMAAN
1 TR03723 LSPenyedia 16 October Nina Fina Silfiani, 19 October2020  [EEEITT
2020 Listiani, AMd
SPsi
2 TR-03722 LS Penyedia 16 October Nina Fina Silfiani, 19 0ctober2020  (ERITI
2020 Listiani, AMd
SBsi
3 TR-03789 LSPenyedia 20 October Nina [ Diajukan
2020 Listiani,
SPsi
4 TR03725 LSPenyedia 16 October Nina Fina Silfiani, 19 October2020  [XTEIET
2020 Listiani, AMd
5Psi

Gambar 2.10
Maka akan tampil form pengajuan transaksi LS Perjalanan dan diisi

sesuai inputan pada form seperti tampak pada gambar 2.11 berikut.
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Transaksi LS Penyedia Form / LS Penyedia

Tambah Transaksi -
Kode Transaksi Batas Tanggal Verifikasi
TR-03807 10/25/2020
Tanggal Pengajuan Bidang
10/20/2020 Pengujian
Petugas Nilai Tagihan
Rina Fatmawati Suhendar, ST. M.Si. Rp. = .00
Tanggal Kontrak/SPK/Kwitansi/Tanda Bukti Tanggal Pelaksanaan Kegiatan/Pengadaan
10/20/2020 10/20/2020
Nomor Kontrak/SPK/Kwitansi/Tanda Bukti Nama Kegiatan/Pengadaan

Pelaksana/Penyedia Barang/Jasa

Kode Belanja -
Jenis Belanja Jenis Tagihan

Pilih Jenis Belanja j Pilih Jenis Tagihan j
Jenis Kontrak Sumber Dana

Pilih Jenis Kontrak j Pilih Sumber Dana j

Kode Anggaran -
Kode Output | Sub Output Kode Sub Komponen
Pilih Kode Output Q, Pilih Kode Sub Komponen j
Kode Komponen Kode Akun Belanja
Pilih Kode Komponen ﬂ Pilih Akun Belanja j
Copyright © 2020 Balai Besar POM di Bandung -- Contac Us (yadi.cahyadi@pom.ge.id) Version 2.0

Gambar 2.11
Setelah semua inputan dalam form terisi maka klik tombol Kirim agar
form tersimpan dalam database. Data yang berhasil tersimpan akan
muncul dalom tabel transaksi sesuai pada gambar 2.10 diatas
dengan status berkas DIAJUKAN. Data yang sudah tersimpan tidak
dapat dilakukan perubahan sebelum ada proses REVISI oleh
Verifikator. Setelah proses entri data tagihan LS Penyedia selesai
maka selanjutnya Cetak Form Pengajuan untuk mengajuakan berkas

fisik dari tagihan tersebut seperti tampak pada gambar 2.12.
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BATAS

KODE JENIS T6L
MO qmansakst  PORMUMR ngman pEweasuan MWAKIY VERIFIKATOR o NERIMAAN
- PENERIMAAN
1 TR03723 LS Penyedia 16 October Nina Fina Silfiani, 19 October2020 ([N
2020 Listiani, AMd
S.Psi

Gambar 2.12
Hasil cetak dokumen menghasilkan seperti tampak pada gambar
2.13

FORMULIR VERIFIKAS| T.A. 2020

it T TR-D1a2¢ | L P
Tanggul Pargajuan Feirdal it B )
Edinng Tala Ussia
s Foonfinii hion Kionlrekdusd
MK, IS FH O 5211
Eumiser Dane Rl
Farguitan P Lislrik BEPOM o
Jumish Tagiban g 40, B7 B, BB -
Pafugac Seplian Lingga I T ...
M2 Jurin Doburman Ak TL:‘ Hafsrangan
1 i Faictur F
2 |Mols Irwtize | Fincin Permbs kan
A |Faktur Faak & Copy HPAT
4 | Sl Sakamn Pagek [S5P)
8 | Gopry F Bani
8 |Gopy Sural Purinlsh Kirjs |SPE] ¢ Bontrak
T |Copy BAPF ) BAST
B | Gopy BaP
|- [ (S ———
Firavirpal O
Turdsa Tangen
Tanggal Uindan Marddailar Pafugas

HE : hanp o langpal men pemb slen dalumen oeh Paugses sp et sds parbsican Soleoren dan serriaks

Targgal cotak H-Rrg- 2000

Gambar 2.13
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3) Tagihan UP/Kwitansi

Untuk membuat data tagihan Uang Persediaan/UP/Kwitansi maka

pilih menu Pengajuan Tagihan kemudian pilih submenu Tagihan UP.

Bams
SRR PAJAK SRR e WAKTY VERIFIKATOR
FORMULIR/KMITANS! e

L owess  CEMOES O BEm v Odober  Rohmiowi  (ECEED  Lsaman 12 0ctober 2020 [ rcve - I
oo s 2000 utiana, SE Haryacin
TN - i | e R = - R = -+ 12 ctoer P T -
=T e
S = |~ B -~ [ - - 120c00er 120ctober 2020 [ e - RN
w2
s omoss OISO DM CEE O v 12 Getoter 12 October 2020 [ R
[ =]
ST . |6 o R - [ = - 12 coter nowbern D [ e
[ ] w2
s poes CESECD O CEE v 12 Getoter 12 October 2020 si6s1
e (RO COEmm EEm v Gacher  Ranmi Ow Luqman nowberzn G0 [
020 ulisna, SE Haryaain
s oo EEm BEm v woacker  Ranmiow  (EEDED  Lumen 120aober2020 s2650

Gambar 2.14
Setelah itu akan muncul tabel transaksi Uang Persediaan, kemudian

yang berada diatas tabel transaksi seperti tampak
pada gambar 2.15

[ Tambah Transaksi

DATA TRANSAKSI UANG PERSEDIAAN

Show 5 ¢ entries Search:
BATAS
KODE CETAK CETAK JENIS oL 6L STATUS  STATUS
NO PAJAK PETUGAS WAKTU VERIFIKATOR
TRANSAKSI  FORMULIR/KWITANSI SPTIM  TAGIHAN  PENGAJUAN PENERIMAAN  BERKAS REVISI
+ PENERIMAAN
1 TR-03643 uR 12 October Rahimi Owi Lugman 12 0ctober 2020 (CER) 3165,
2020 Yuliana, SE Nuryagin
2 " up 12 October RahmiDwi  (IEIEEETN)  Luamen 120ctober 2020  (CEEERD 31654
2020 Vuliana, 5E Nuryagin
3 TR03641 up 12 October Rahmi Dwi Lugman 12 October 2020 31654
2020 Vuliana, SE Nuryagin
N TRO3640 = up 12 October Rahmi Dwi o Lugman 12 October 2020 31851
2020 Yuliana, SE Nuryagin
5 TRO363% m up 12 October Rahmi Dwi Lugman 12 October 2020 revisi - A
2020 Vuliana, SE Nuryagin
6 TR o338 EEmErn [ omo v 12 October fonmiOwi  (OOOMETE)  Lluamen 120ctober2020 (MY 3168
et g ik 2020 Yuliana, SE Nuryagin
v sy CEEEDW 2 CEND EDE v 120mber  Rabmibwi  OEETEE  luaman 130acherzoa0 (2D s
2020 Vuliana, SE Nuryagin

Gambar 2.15
Maka akan tampil form pengajuan transaksi LS Perjalanan dan diisi

sesuai inputan pada form seperti tampak pada gambar 2.16 berikut.
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Transaksi Uang Persediaan

Tambah Transaksi

Kode Transaksi Batas Tanggal Verifikasi
TR-03908 @ 10/26/2020
Tanggal Pengajuan Bidang,
B 10/2/m20 Loka Bogor
Petugas Wilsi Tagihan
Prassita idzni Aftzh, TP #p. 20

Tanggal Kontrak/SPK/Kwitansi/Tanda Bukti ‘Tanggal Pelaksanasn Kegiatan/Pengadaan
B 10217200 @ | 102152020
MHomaor Kontrak/SPK/Kwitansi/Tanda Bukti Hama Kegiatan/Pengadaan
Pelaksana/Penyedia Barang/Jasa

Kode Belanja -

Junis Balanjs Janis Tagihan
Pilih Jenis Belanja - up
Jenis Kontrak Sumber Dana
Pilih Jenis Kontrak - Pilih Sumber Dana )

Kode Anggaran

Kede Output | Sub Dutput Kode Sub Komponen
Kode Komponen Kode Akun Belanja

[ee ]

Gambar 2.16
Setelah semua inputan dalam form terisi maka klik tombol Kirim agar
form tersimpan dalam database. Data yang berhasil tersimpan akan
muncul dalom tabel transaksi sesuai pada gambar 2.15 diatas
dengan status berkas DIAJUKAN. Data yang sudah tersimpan tidak
dapat dilakukan perubahan sebelum ada proses REVISI oleh
Verifikator.

o3 KODE CETAK. CrT CETAK JENIS T6L = :::‘:f. e T6L STATUS STATUS
,. TRANSAKSI FORMULIR/KWITANS! SPTIM TAGIHAN PENGAJUAN - PENERIMAAN BERKAS REVISI

1 TR03643 [ Formuic | & i | | v 12 October Rahmi Dwi Lugman 12 October 2020 [ s - EIEH

2020 uliana, SE Huryagin

Gambar 2.17
Modul-modul yang dapat diolah pada sub menu tagihan Uang
Persediaan ini antaran lain:
a) Cetak Form Pengajuan
Setelah proses entri data tagihan Uang Persediaan selesai dan
data telah tersimpan dalom database maka diberikanlah kode

transaksi dengan kode unik yang diberikan pada setiap
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transaksi. Selanjutnya untuk proses Cetak Form Pengajuan maka

klik tombol pada tabel Uang Persediaan

Maka aplikasi akan mendownload secara otomatis formulir

verifikasi seperti tampak pada gambar 2.18.

FORMULIR VERIFIKASI T.A. 2020

D Transaksi TR-03642 [ uP

Tanggal Pengajuan 12 October 2020

Bidang Loka Bogor

Jenis Kontrak Mon Kontraktus

MAK 3185.088 00307 1.522191

Sumber Dana RM

Kegiatan Talkshow radio dan kegiatan KIE melalui media Cetak/ elekironik Loka POM |1, sesuai nota terlampir

Jurniah Tagihan Rp. 4,032,000,

Petugas Rahmi Dwi Yuliana, SE TID e

Mo Jenis Dokoumen Ada Tidsk Keterangan
Ada

1 |Kwitansi | Faktur Penjualan

2 |Mita f Invoice | Rincian Pembelian

3 |Faktur Pajak & Copy NPWP

4 |Daftar Hadir

5 |Copy Surat Undangan | Nota Dinas

8 |Copy Surat Perintah Kerja (SPK) ! Konitrak

7 [Notulen

g]..

Riwayat Dokumen

Tanda Tangan
Tanggad Uraian Verifikator Petugas

NEB : harap diisi tanggal pengembalian dokumen cleh Petugas apabila ada perbaikan dokumen dari verifikabor

Tanozal catak: 21 October 2000

Gambar 2.18
b) Input Pajak
Setelah tagihan diinput dalom tabel Uang persediaan, maka
pada tabel akan muncu notifikasi Belum Input Pajak, untuk

tagihan yang menggunakan pajok-pajak (PPn dan PPh)
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selanjutnya diinput pajak-pajak untuk tagihan tersebut dengan

menekan tombol Input Pajak seperti tampak pada gambar.

Gambar 2.19
KODE CETAK
TRANSAKSI FORMULIR/KWITANSI

Gambar 2.20

Menu Input pajak seperti tampak pada gambar sebagai berikut,

dan tentukan pajak-pajak untuk tagihan tersebut.

Input Pajak

Farm / Pajak
Form Pajak -

Kode Transaksi Jenis PPY

Gambar 2.30
c) Cetak Kwitansi
Setelah pajak diinput dalam tagihan selanjutnya dapat dicetak
kwitansi tagihan untuk keperluan pengajuan berkas fisik tagihan
dengan menekan tombol pada tabel uang persediaan.
hasil cetak kwitansi seperti tampak pada gambar sebagai

berikut:
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Kode TR-03643
Tahun Anggaran 2020
MNomor Bukli
MAK 3165.085.003.071.B.522191
KUITANSI / BUKTI PEMBAYARAN
‘Sudah Terima Darl Kuasa Pengguna Anggaran Balai Besar POM di Bandung
Jumiah Uang Rp. 4.032.000,-
Terbitang == @mpal juta 1iga pulh duA iBU upiah ==
Uriluk - Talkshow radio dani kegiatan KIE melalui media Cetak/ elekironik Loka POM |1, sesuai nota
et tenampar
Setuju Divayar Lunas Tanggal Bandung, 27-Sep-2020
an. Kuasa Pengguna Anggaran Bendahara Pengeluaran
Pejabat Pembuat Komitmen
Sofiyani Chandrawah Amwar, S i, Apt. M Si Dion Kumiawan, A Md Prassia idzni Afitah, STP
NIP. 197105301995032001 NIP. 198706012008121001 NIP. 195303272018012002
Jum Nota/Kwitansi Rp. 4.032.000.-
PPN (10%) Rp. 0
Non PPH Rp. 0-
Jumiah ygdibayarkan  :  Rp. 4.032.000,-
Tanggal cetak 21-0¢t-2020

Gambar 2.31
d) Input dan Cetak SPTIM
Untuk tagihan yang memerlukan dokumen SPTJM maka dapat
dilokukan pencetakan dokumen dengm nekan tombol

pada tabel Uang Persediaan. maka akan keluar form Isian
SPTIM sebagai berikut:

Input SPTJM Form / Input SPTIM
Form Input SPTIM
Kode Transaksi Nama Pengentri
TR-03643 Raheni Dwi Yuliana, SE
Nilai Tagihan Jabatan Pengentri
Rp. 4,032,000,
Nama Kegiatan dalam POK Nama Toko

Pelaksanaan ole Loka POM I

Nama Kegiatan Alamat Toko

Talkshow radio dari kegiatan KIE melalui media Cetak elekiranik Loka POM I

Gambar 2.32

Gambar 2.33
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hasil cetak dokumen SPTJM seperti tampak pada gambar:

-

(5]

SURAT PERNYATAAN TANGGUHNG JAWAB MUTLAK

“ang bertandatangan dibawah ini:

Mama : Mina Listiani, 5. Psi
NIP : 198112232006042002
Jabatan : Pejabat Pengadaan Barang dan Jasa

- Biaya Jasa Keberzsihan PD Kebersihan Kota Bandung dari kegiatan keperluan pokok di Toko

PD KEBERSIHAN KOTA BANDUMG Alamat JI. Surapatai Mo.1268 Bandung sesuai nota
terlampir dan Kwitansi Pembayaran Nomor 001844-C0320 tanggal 16 October 2020 yaitu
sebesar Rp. 1.168.000- { satu juta seratuz enam puluh delapan ribu rupiah) yang
dipertanggungjawabkan oleh Petugas a.n. Nina Listiani, 5.Psi NIP. 198112232006042002.

_ Apabila dikemudian hari terdapat kesalahan dan /atau kelebihan atas pembayaran Biaya Jasa

Kebersihan PD Kebersihan Kota Bandung dari kegiatan keperluan pokok tersebut sebagian
atau seluruhnya, kami bertanggung jawab sepenuhnya dan bersedia menyeforkan atas
kesalahan dan/atau kelebihan pembayaran tersebut ke rekening Kas Negara.

Demikian Pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benamya.

Bandung, 16 October 2020

Pejabat Pembuat Komitmen, Petugas,
Sofiyani Chandrawati Anwar, 5.5i, Apt. M.Si. Nina Listiani, 5.Psi
NIP. 197105301999032001 NIP. 198112232006042002

Tanggal cetak: 21-0Oct-2020

Gambar 2.34
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C.

MODUL REVISI TAGIHAN

1) Verifikasi yang dilakukan oleh Verifikator

pada modul Revisi tagihan, yang dapat melakukan proses Ini adalah

pada role Verifikator. Pada proses Ini terdiri dari beberapa tahap

verifikasi tagihan antara lain:

a) Terima Berkas Fisik

b)

TIMELINE
STATUS TANGGAL
PETUGAS BIDANG TERIMA BERKAS FISIK
BERKAS PENGAJUAN
- . BERKAS .

Ricky Loka Tasik 21 October
Nugroho, 2020
S.Akun Terima Berkas
Delete
Ricky Loka Tasik 21 Qctober
Nugroho, 2020
S.Akun
Gambar 3.1
Berkas LS Rampung

‘TERIMA BERKAS FISIK =

uuuuu

Petugas Pemeriksa/Penerima Berkas

Gambar 3.2
Isi tanggal terima berkas fisik dan selanjutnya tekan SIMPAN untuk
menyimpan data. Seteloh data tersimpan maka status berkas
menjadi BERKAS DITERIMA untuk diproses lebih lanjut oleh
verifikator untuk proses selanjutnya.

TIMELINE
PETUGAS BIDANG TAHGERE TERIMA
PENGAJUAN
Tangeal BERKAS
605 TRO185T Pemeriksaan Berkas Biterima 24 June 2020 29 June 2020 24 June 2020
yal

15 0819,0802,0804 24 June AuliaN
Rampung 2020 Hudriyah

Gambar 3.3
Revisi Berkas Tagihan
Ketika berkas fisik dinyatakan keliru/ada  kekurangan/harus
diperbaiki maka verifikator melanjutkan proses ini menjadi proses
REVISI seperti tampak pada gambar. Verifikator diberikan

kesempatan sampai 3 kali proses revisi untuk diperbaiki oleh
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Petugas Bidang/Loka. Ketika berkas dinyatakn revisi oleh verifikator
maka status berubah menjadi REVISIT, REVISI2 atau REVISI3.

DATA TRANSAKSI PERJALANAN DINAS

Search:  diter

TIMELINE
TANGGAL ANGGARAN PROSES
TERIMA BERKAS FISIK Revisi 1
; PENGAJUAN evisi IATAN BERKAS
BERKAS
Delete
Siterimal 24 June 2020 24 June 2020 - 3165.087.001.051..524111
Gambar 3.4
08 September 09 - 3165.005.001.051.F.524113
2020 September
2020 Revisi 2
Delete
06 October 06 October h -—m----001.051.F.524111
2020 2020
Gambar 3.5

c) Proses Berkas
Jika berkas tagihan setelah diverifikasi oleh verifikator, maka
selanjutnya dilakukan PROSES Ketika berkas lengkap dan tidak ada
yang harus diperbaiki/kekurangan. Dengan menekan tombol
PROSES maka akan muncul kotak dialog seperti tampak pada

gambar:

Berkas akan diproses?

Gambar 3.6
Ketika berkas diproses maka status tagihan akan berubah menjadi
DALAM PROSES. Pada tahap ini verifikator melakukan proses
membuat berkas tagihan untuk diajukan ke KPPN sampai dengan
terbitnya SP2D.
d) Input Data
Setelah proses pembuatan SPM untuk diajukan ke KPPN dan setelah
berkas SP2D terbit dari KPPN maka selanjutnya verifikator
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menginput berkas SPM dan SP2D ke dalam aplikasi, seperti tampak
pada gambar.

TIMELINE
STATUS TANGGAL TERIMA BERKAS | STATUS MATA ANGGARAN PROSES INPUT “I
BERKAS PENGAJUAN FISIK REVISI KEGIATAN BERKAS SPM/SP2D
BERKAS. Tanggal

20 October zsumher 2020 21 October 3165.087.003.054.A.524111 \NFUT DATA ™~
2020 2020
Input SPM | SP2D
20 October 21 October 3165.087.003.054.A.524111
2020 2020
Gambar 3.7
Pencairan Dana LS Rampung Form. / Input Data SPM dan SP2D

INPUT DATA SPM DAN SP2D

Kode Transaksi Nomor SP2D

TRO3788

Nomor SPM Tanggal 5P2D
10/21 2020
Tanggal SPM

10/21/2020

=3 ==
Gambar 3.8
Selanjutnya klik SIMPAN untuk menyimpan data ke dalam aplikasi.
e) Berkas Selesai
Ketika proses Revisi, Proses dan Input Data sudah dilakukan maka
selanjutnya dilakukan status berkas menjadi SELESAI untuk

menyelesaikan proses tagihan dalam aplikasi.

14 October 2020 3165.083.001.052.A.524111 00903 15October ~ 200951304022033 15
2020 October
2020

Berkas sudah selesai diproses?

(0].4 I | Cancel |

Gambar 3.10
Dikecualikan untuk Tagihan LS Awal, Ketika proses pengembalian
dana LS Awal belum dilakukan dan belum dilakukan proses

verifikasi oleh Bendahara maka berkas tidak dapat dinyatakan
SELESAI.
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2) Verifikasi yang dilakukan oleh Bendahara
Proses verifikasi yang dilakukan oleh role Bendahara adalah untuk
tagihan LS Awal pada sub proses input dana pengembalian dana LS
Awal. Menu untuk penginputan dana pengembalian seperti tampak

pada gambar pada tabel transaksi role Bendahara.

102 TRO2748 LS Awal PR.09.01.103.08.20.1170 A 24August  AsriandiM  Infokom [ oatam proses

2020 Kautsar

Gambar 3.11
Selanjutnya tekan Input Realisasi maka akan tampak menu seperti
tampak pada gambar, pada tahap ini Bendahara akan menetapkan
Status Realisasi Pengembalian menjadi Belum Pengembalian, Sudah

Pengembalian dan Sudah Selesai Pengembalian.

Pencairan Dana LS Awal Form / Input Data SPM dan §

INPUT DATA SPM DAN SP2D

Kode Transaksi Nomor SP2D
TR02748 200951304017058
Homer SPM Tanggal SP2D
00708 10/21/2020
Tanggal SPM
10/21/2020

Realisasi Pengembalian

Tanggal Realisasi Pengembalian Nilai Pengembalian

10/13/2020 o [
Realisasi Belanja Status Pengembalian
800000

st Belum Selesai Pengembalian

| |

Pilin Status

Sudah Pengembalian
Copyri 020 Balai Besar POM di Bandung — Contac Us (yadi.cahyadi@y id
pyright © 2020 Balai Besar POM di Bandung — Contac Us [yadi.cahyadi@pom Beium Pengembalian

Gambar 3.12

Pencairan Dana LS Awal Form / Input Data SPM dan SP2D

INPUT DATA SPM DAN SP2D

Kode Transaksi Nomor SP2D
TR-02748 20095130401 7058
Nomor SPM Tanggal P20
00708 10/21/2020
Tanggal SPM
10/21/2020

Realisasi Pengembalian

Tanggal Realisasi Pengembalian Nilai Pengembalian

10/13/2020 ° a
Realisasi Belanja Status Pengembalian

7800000 Belum Selesai Pengembalian

=

Copyright @ 2020 Balai Besar POM di Bandung — Contac Us (yadi cahyadi@pam. go.id Version 2.

Gambar 3.12
Klik SIMPAN untuk menyimpannya dalam aplikasi.
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D. MODUL PENGEMBALIAN REVISI TAGIHAN
Pada modul pengembalian revisi tagihan dilakukan oleh petugas
Bidang/Loka Ketika berkas yang diajukan mengalami status revisi oleh
verifikator. Baik itu REVISIT, REVISI2 atau REVISI3. Untuk Pengajuan
perbaikan pada status Revisi maka pilihsub menu REVISI dan pilihlah Revisi
1, Revisi 2 atau Revisi 3 sesuai pengajuan Revisinya dari Verifikator seperti

tampak pada gambar 3.13.

BATAS
TGL STATUS STATUS MATA ANGGARAN
PETUGAS WAKTU VERIFIKATOR
PENERIMAAN BERKAS REVISI KEGIATAN
PENERIMAAN

Ricky Lugman 04 August 2020 [ Revisi2 | 3165.014.U02.056.A.522141
Nugroho, Nuryaqgin
S.Akun Revisi 2

Delete

[
Gambar 3.13

Maka akan tampak form isian pengembalian revisi seperti tampak pada
gambar 3.14 dibawah. Klik KIRIM untuk melakukan pengajuan perbaikan
dan status berkas akan berubah menjadi SUDAH REVISI.

Revisi Uang Persediaan
[ S——
°

men/dd i yyyy

Keterangan Revisi

Tanggal Pengajuan
B osos/o ° Loka Tasik
Petugas Mitai Tagihan

Ficky Nugroho, S.hkun e 500000 B o
Tanggal Surat Tugas Tanggal Pelaksanaan Kegiatan

B orroerzo ° 8  or/0s/2020 °
Homar Surat Tugas Wama Keglatan

TR —r—
Pelaksana Keglatan
etia Permans, Apt., M.

Gambar 3.14
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