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PETUNJUK TEKNIS 

SISTEM ADMINISTRASI DOKUMEN 

 

1. Mengakses Aplikasi 

Untuk mengakses aplikasi, buka internet browser apa saja, lalu masukkan alamat 

https://bbpombandung.app/siado   

 

  

https://bbpombandung.app/siado
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2. Mengakses dokumen 

Pengetahuan yang disajikan pada aplikasi Siado terdiri dari dokumen mutu, Sertifikat, 

ruang lingkup akreditasi, dan harga pengujian. 
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Untuk dapat mengaksesnya, Anda dapat memilih langsung pada daftar dokumen yang 

tersedia di setiap menu pada navigation bar yang tersedia di bagian atas aplikasi. 
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Cara memilih pengetahuan adalah dengan klik ganda judul dokumen yang diinginkan pada 

tabel dokumen, maka Anda akan langsung diarahkan ke halaman dokumen tersebut. 
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3. Melakukan login 

Untuk login ke dalam aplikasi SiADo, klik menu Masuk pada navigation bar. 

 

Setelah Anda diarahkan ke halaman login, silakan masukkan username dan password yang 

Anda miliki, lalu klik tombol Login. 
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Jika berhasil, maka akan tersedia menu baru pada navigation bar untuk melakukan 

manajemen data dokumen. 
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4. Manajemen data 

Untuk melakukan manajemen data dokumen, klik menu Manajemen Data pada 

navigation bar, setelah itu Anda akan diarahkan ke halaman Dasbor aplikasi. 

 

 

5. Menambah dokumen mutu 

Untuk menambah data dokumen mutu, klik menu Dokumen Mutu pada navigation bar, 

maka akan muncul daftar dokumen mutu yang sudah disimpan sebelumnya. 
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Klik tombol Tambah yang tersedia di bagian kiri aplikasi 

 

Isi formulir penambahan dokumen mutu yang tersedia, lalu klik tombol Simpan 
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6. Membuat usulan perubahan dokumen 

Untuk mengusulkan perubahan dokumen, pilih dokumen yang dimaksud pada menu 

Dokumen Mutu. 

 

 
Pilih submenu Perubahan pada bagian kiri aplikasi, lalu klik tombol Usulkan 
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Isi formulir usulan perubahan dokumen yang tersedia, lalu klik tombol Simpan 
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7. Menambah dokumen eksternal 

Untuk menambah data dokumen eksternal, klik menu Dokumen Eksternal pada 

navigation bar, maka akan muncul daftar dokumen eksternal yang sudah disimpan 

sebelumnya. 
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Klik tombol Tambah yang tersedia di bagian kiri aplikasi 

 

Isi formulir penambahan artikel yang tersedia, lalu klik tombol Simpan 
 

 

 


