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Prosedur ini dibuat sebagai pedoman bagi Balai Besar POM di lLandunu untuk menjamin

1. Tujuan

perhitungan dan pemindahan data melalui pengecekan yang sesuai.

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini memuat prosedur pengecekan perhitungan dan pemindahan data yang

dilakukan oleh penguji

3. Acuan
SNI ISO/IEC 17025

4. Prosedur
4.1. Perhitungan
4.1.1. Data penimbangan yang tampil pada “display” timbangan harus segera
dipindahkan/dicatat pada Laporan Hasil Pengujian (LHP) atau buku besar.
4.1.2. Hasil perhitungan yang dilakukan oleh penguji harus diverifikasi oleh
penyelia.
4.1.3. Sebagai bukti telah dilakukan penyeliaan, maka akan dibubuhkan tanda
“check list” (v ) oleh penyelia.
4.2, Pemindahan Data
4.2.1. Pindahkan data perhitungan dari buku besar ke LHP dan lakukan
pengecekan kembali untuk menjamin bahwa data tersebut akurat.
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4.2.2. Penyelia akan mengecek kembali data yang dipindahkan.

[y)

4.2.3. Sebagai bukti telah dilakukan penyeliaan, maka akan dibubuhkan tanda
“check list” (v ) oleh penyelia.

4.,2.4. Bubuhkan paraf/tandatangan pada kolom yang sudah tersedia atau di
sudut kanan bawah pada setiap lembar LHP, sebagai tanda bahwa
halaman tersebut telah diperiksa oleh penyelia.

5. Dokumen Terkait

6. Riwayat Perubahan

Terb/Rev Perubahan Tanggal Efektif

1/0 e Perubahan terkait Struktur Organisasi dan Tata Kelola 19 Oktober
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